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по предоставлению муниципальной услуги «Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время в оздоровительных лагерях с дневным пребыванием»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время в оздоровительных лагерях с дневным пребыванием» (далее – Регламент) определяет сроки и последовательность исполнения административных процедур, связанных с реализацией гражданами Российской Федерации (далее – граждане) конституционного права на организацию отдыха и оздоровления детей в каникулярное время в оздоровительных лагерях с дневным пребыванием.
         1.2 Сведения о заявителях.

Заявителями муниципальной услуги являются физические лица – граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе беженцы, постоянно или преимущественно проживающие на территории Сосковского  района.

1.3 Требования к порядку информирования о правилах предоставления административной услуги.
1.3.1. Информирование о предоставления муниципальной услуге осуществляется:

- в ОО Администрации Сосковского района (Приложение  1) к настоящему Регламенту (далее - Регламент);

- непосредственно в муниципальных бюджетных образовательных учреждениях (Приложение  2 к Регламенту);

- на официальном сайте Администрации Сосковского района (http://www.admsoskovo.ru/);.

- посредством телефонной связи;

- на информационных стендах образовательных учреждений;
          - в средствах массовой информации Сосковского района.
         1.3.2. Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать сведения:

- о действиях родителей (законных представителей), являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги;
         - о порядке предоставления муниципальной услуги;
       - о перечне документов для предоставления муниципальной услуги;
       - о должностных лицах, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

- о графике приема получателей муниципальной услуги;
          - об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
          - о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

1.3.3. Информацию о наличии свободных мест, можно получить по контактном телефонам учреждений (Приложение 2), либо по телефонам ОО Администрации Сосковского района (Приложение 1).
         1.3.4. Основными требованиями к информированию граждан являются:
          - достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информации;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

1.3.5. Информирование граждан организуется следующим образом:
          - индивидуальное информирование;

- публичное информирование.

1.3.6. Информирование проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования;

- размещения информации на сайте.

1.3.7. Индивидуальное устное информирование граждан осуществляется сотрудниками ОО Администрации Сосковского района, а также муниципальных бюджетных образовательных учреждений при обращении граждан за информацией:

- при личном обращении;

- по телефону.

Сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, а в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование каждого гражданина сотрудник осуществляет не более 15 минут.
          В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник, осуществляющий устное информирование, может предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде, через Интернет, либо назначить другое удобное для гражданина время для устного информирования.

Звонки от граждан по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы ОО Администрации Сосковского района или муниципального бюджетного образовательного учреждения. Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

1.3.8. Индивидуальное письменное информирование при обращении граждан в ОО Администрации Сосковского района осуществляется путем почтовых отправлений.

Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заинтересованного лица за информацией).
         Письменное обращение рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

1.3.9. Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее СМИ).
         1.3.10. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещении на официальном сайте администрации Сосковского района (http://www.admsoskovo.ru/), путем использования информационных стендов, размещающихся в муниципальных бюджетных образовательных учреждениях.

Информационные стенды в образовательных учреждениях, предоставляющих услугу, оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги месте и содержат следующую обязательную информацию:

- адрес Администрации Сосковского района, в т.ч. адрес Интернет-сайта, номера телефонов, адрес электронной почты ОО Администрации Сосковского района;

- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде.
 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1 Наименование муниципальной услуги.

Муниципальная услуга «Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время в оздоровительных лагерях с дневным пребыванием».
         2.2 Исполнитель муниципальной услуги.

Муниципальную услугу  «Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время в оздоровительных лагерях с дневным пребыванием» оказывают образовательные учреждения Сосковского муниципального района Орловской области (далее – Учреждения), указанные в приложении  2 к настоящему регламенту.

2.3 Результат предоставления муниципальной услуги.
         Описание конечных результатов оказания муниципальной услуги: 
          - устный ответ на запрос заявителя об организации отдыха и оздоровления детей в каникулярное время в оздоровительных лагерях с дневным пребыванием на территории Сосковского района;

- ответ по электронной почте на запрос заявителя об  организации отдыха и оздоровления детей в каникулярное время в оздоровительных лагерях с дневным пребыванием на территории Сосковского района;
         - информация об организации отдыха и оздоровления детей в каникулярное время в оздоровительных лагерях с дневным пребыванием на территории Сосковского района, размещенная на Интернет-сайте администрации Сосковского района (http://www.admsoskovo.ru/);

- информация об организации отдыха и оздоровления детей в каникулярное время в оздоровительных лагерях с дневным пребыванием размещенная на информационном стенде общеобразовательного учреждения.
         Информация о плате (или ее отсутствии) за предоставление муниципальной услуги:
 Муниципальная услуга по организации отдыха и оздоровления детей в каникулярное время в оздоровительных лагерях с дневным пребыванием оказывается детям бесплатно в пределах суммы денежных средств, выделяемых из бюджета Сосковского района на данные цели. 
         2.4 Срок предоставления муниципальной услуги.
         - Срок непосредственного предоставления муниципальной услуги - с момента издания приказа начальником ОО Администрации Сосковского района «О мерах по организации отдыха, оздоровления и занятости детей и подростков».
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации (ст.43);

- Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 24.07.1998 года N 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации";
          - Федеральным законом "О бюджете Фонда социального страхования РФ" на текущий календарный год;

- СанПиН 2.4.4.2599-10. «Гигиенические требования к устройству, содержанию и организации режима в оздоровительных учреждениях с дневным пребыванием детей в период каникул», утв. Главным государственным санитарным врачом РФ 19 апреля 2010 г.
- Законом Орловской области от 06.09.2013 г. №1525-ОЗ "Об образовании в Орловской области".
- Уставом Сосковского района Орловской области
          - Положением об отделе образования Администрации Сосковского района Орловской области

- Иными нормативными правовыми актами.

2.6. Срок прохождения отдельных административных процедур: 
          Сотрудник муниципального бюджетного образовательного учреждения принимает от гражданина письменное заявление (Приложение 3).
           2.6.1. Время ожидания гражданина для получения муниципальной услуги у сотрудника муниципального бюджетного образовательного учреждения не должно превышать 15 минут.

2.6.2. Продолжительность приема гражданина у сотрудника муниципального образовательного учреждения, осуществляющего информирование по вопросу получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.
2.7. При предоставлении муниципальной  услуги запрещено требовать от гражданина:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов и организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области  и Сосковского  района.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления  или отказа в предоставлении  муниципальной услуги.
2.8.1.  Перечень оснований для отказа в  предоставлении  муниципальной услуги: не имеются.
2.8.2. Процедура оказания муниципальной услуги приостанавливается по следующим  основаниям:

- наличие соответствующего заявления получателя муниципальной услуги;

- предоставление заявителем документов, содержащих устранимые ошибки и противоречивые сведения;

- непредставление заявителем документов, являющихся основанием для предоставления оказания муниципальной услуги;
         - предоставление   заявителем   неполного   пакета   документов, предусмотренным административным регламентом.
         2.8.3. Возобновление процедуры оказания муниципальной услуги осуществляется по следующим  основаниям:
-    наличие соответствующего заявления получателя муниципальной услуги;
- устранение заявителем ошибок или противоречивых сведений в   предоставленных документах или предоставление соответствующих новых   документов;

-  предоставление заявителем документов, являющихся основанием для возобновления оказания муниципальной услуги».
           2.9. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная  услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой  информации о порядке предоставления такой услуги
          2.9.1. Помещение для оказания муниципальной услуги в общеобразовательных учреждениях должно соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам, правилам противопожарной безопасности, безопасности труда, образовательного процесса и быть защищены от воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество предоставляемых услуг.
Здание  для оказания муниципальной услуги должно быть оборудовано пандусом, поручнем и кнопкой вызова для граждан с ограниченными возможностями.
         - информация о местах нахождения и графиках работы исполнителей услуги приведена в приложении  1,2 к настоящему регламенту;
        - в образовательных учреждениях имеются стенды, где размещена информация об услуге;
- места ожидания оборудованы стульями и столиками для заполнения документов необходимых для оказания услуги;
          - вход в здание учреждений оформлен табличкой с указанием наименования образовательного учреждения, оказывающего муниципальную услугу;
          - необходимая информация по оказанию муниципальной услуги указана на информационных стендах образовательного учреждения, дополнительную информацию по оказанию услуги или по заполнению документов заявитель может получить у руководителя образовательного учреждения;
        - местом ожидания заявителей определена приемная руководителя образовательного учреждения;

- прием заявителей осуществляется в кабинете руководителя учреждения, оказывающего муниципальную услугу;

- заявители муниципальной услуги для получения бланков заявлений на получение муниципальной услуги обращаются к руководителю образовательного учреждения, либо к лицу, уполномоченному на выдачу бланков заявлений. Заполненное заявителем заявление регистрируется в журнале регистрации входящей корреспонденции и считается принятой к рассмотрению с момента наложения резолюции руководителем учреждения, оказывающего муниципальную услугу.

2.10. Требования к информационному обеспечению получателей услуги при обращении за ее получением и в ходе предоставления услуги:
           - информация о местах нахождения и графиках работы исполнителей услуги приведена в приложении  1, 2 к настоящему регламенту;
           - телефоны исполнителей муниципальной услуги приведены в приложении  1,2 к настоящему регламенту;

- адреса официальных сайтов в сети Интернет, содержащих информацию об исполнителях услуги, адреса электронной почты приведены в приложении  1,2 к настоящему регламенту;

- заявитель может получить информацию по вопросам предоставления услуги, информацию о ходе предоставления услуги путем предоставления в адрес исполнителей муниципальной услуги письменного заявления;
         - информация по вышеуказанным пунктам размещена на стендах в местах исполнения муниципальной услуги (предоставления муниципальной услуги), а также в сети Интернет на сайте  http://ronososkovo.ucoz.ru/.
        Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.

2.11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
          2.11.1 Гражданин имеет право:

- обращаться в учреждения с письменным запросом или запросом в электронной форме о предоставлении муниципальной услуги;
          - получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;
         - получать муниципальную  услугу своевременно, в полном объеме и в любой форме, предусмотренной законодательством Российской Федерации, 
      - представлять дополнительные документы и материалы к своему запросу о предоставлении муниципальной услуги либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;
      - обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на действия (бездействие) должностных лиц;

- обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения обращения, в том числе в электронной форме.

2.11.2 Показатели доступности и качества муниципальной услуги характеризуются достоверностью предоставляемой информации, полнотой информации, удобством и доступностью получения информации. Муниципальная услуга доступна для всех слоев населения Российской Федерации. Качество оказываемой услуги определяется нормативными правовыми актами Российской Федерации, изданными в данной области правоотношений.
        2.11.3 Основные требования к качеству предоставления муниципальной  услуги:

- предоставление муниципальной услуги должно соответствовать стандарту предоставления услуги;

- удобство и доступность получения гражданином информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.12 Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- обеспечивает своевременное, объективное и всестороннее его рассмотрение, в случае необходимости – с участием гражданина, направившего заявление;

- принимает меры, направленные на защиту прав, свобод и законных интересов гражданина;

- запрашивает необходимые для рассмотрения обращения документы, в том числе в электронной форме, в других органах, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;
        - направляет гражданину полную, актуальную и достоверную информацию о результатах предоставления муниципальной  услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур.
3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги:

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие этапы:

- информирование и консультирование граждан по вопросам отдыха и оздоровления детей;

- прием и регистрация заявлений и документов от заявителей, для включения детей в список на посещение лагеря с дневным пребыванием;
         - формирование заявок руководителями образовательных учреждений на открытие лагеря и предоставление их в ОО Администрации Сосковского района (приложение 3);

- подготовка постановления главы администрации Сосковского района  "О мерах по организации летнего отдыха и оздоровления детей " на основании Постановления Правительства Орловской области;
         - составление дислокации лагерей на основе заявок, представленных руководителями образовательных учреждений по организации отдыха и оздоровления детей и подростков;

- составление сметы расходов на оплату стоимости набора продуктов питания в лагерях с дневным пребыванием детей
         - издание приказа по отделу образования об организации работы лагерей с дневным пребыванием детей в образовательных учреждениях;
         - осуществление приемки лагерей с дневным пребыванием детей Роспотребнадзором и межведомственной комиссией;
        - осуществление контроля за своевременным предоставлением образовательными учреждениями  главному бухгалтеру финансового отчета.

- осуществление контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

3.3. Основанием для начала исполнения административной процедуры по приему документов является сбор и подготовка документов заявителем.
         Руководитель образовательного учреждения, или иной специалист образовательного учреждения, ответственный за прием документов:
          - проверяет правильность заполнения документов;
          - проверяет комплектность и наличие всех необходимых документов;
          - регистрирует поступившие документы.

3.4. Поступившие документы регистрируются специалистом образовательного учреждения, ответственным за предоставление муниципальной услуги в журнале регистрации обращений граждан.
          3.5. Руководитель (специалист) образовательного учреждения, ответственный за прием документов, несет персональную ответственность за правильность выполнения процедур по приему документов.
          3.6. Результатом исполнения административной процедуры по приему документов является:

- определение комплектности и правильности заполнения документов;
          - выявление документов, подготовленных ненадлежащим образом;
          - формирование пакета документов.

3.7. По результатам проверки представленных документов руководитель (специалист) образовательного учреждения информирует заявителя о возможности или невозможности включения ребенка в список детей на посещение оздоровительного лагеря дневного пребывания в устной форме в день приема документов, либо сообщается по телефону, указанному в заявлении.
        3.8. Описание последовательности действий административных процедур регламента представлено в блок-схеме (приложение 6).

4. Порядок и формы

контроля за предоставлением муниципальной услуги.
4.1. Контроль за исполнением муниципальной услуги возложен на ОО Администрации Сосковского района.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.

4.3. Контроль за организацией предоставления муниципальной услуги и административного регламента проводится специалистами ОО Администрации Сосковского района в период работы лагеря, не реже одного раза в период лагерной смены. Контроль осуществляется в форме проверки в лагерях качества организации питания, досуговой деятельности, количества посещаемых детей и т.д. Проверка проводится в присутствии начальника лагеря и руководителя образовательного учреждения (или его заместителя).
          4.4. Результаты проверки предоставления муниципальной услуги доводятся до учреждений в письменной форме.

4.5. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) при предоставлении муниципальной услуги.
 Должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений Регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц

5.1. Заинтересованные лица имеют право на обжаловании решений, принятых в процессе предоставления муниципальной услуги, действий (бездействий) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в досудебном или внесудебном порядке.
         5.2.  Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются нарушение  прав и законных интересов Заявителей, противоправные решения, действия или бездействия должностных лиц, нарушение положений настоящего Регламента. 

5.3.  Основаниями для отказа в рассмотрении обращения являются:
         - в письменном обращении отсутствуют фамилия, имя, отчество Заявителя или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
        - обращение не подписано, либо подписано лицом, не имеющим права его подписывать;

- текст обращения не поддается прочтению;

- в письменном обращении содержится нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- в письменном обращении Заявителя содержится вопрос, на который ему  давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства. Руководитель, либо уполномоченное на то лицо, принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с Заявителем по данному вопросу. О данном решении  Заявитель, направивший обращение, уведомляется;

- имеется вступившее в законную силу принятое по жалобе с теми же лицами, о том же предмете и по тем же основаниям решение или определение о прекращении производства по жалобе, либо об утверждении мирового соглашения суда общей юрисдикции, арбитражного суда.
       5.4. Основанием для начала процедуры по досудебному обжалованию является поступление от Заявителя  письменного обращения по почте, электронной почте, на Интернет-сайт, либо путем доставления Заявителем (представителем Заявителя) по месту поступления, либо принятое в ходе личного приема.

 Обращение Заявителя должно содержать следующую информацию: 
         - фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается сообщение, его место жительства или пребывания; 
        - наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы Заявителя; 

- суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия); 

- сведения о способе информирования Заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.
           5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения.
           5.6. Заявитель имеет право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию): 
          - Главе администрации Сосковского района;

- заместителю Главы Администрации Сосковского района;
          - начальнику ОО Администрации Сосковского муниципального района.
          5.7. Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
        5.8. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) Главой Администрации Сосковского района принимается решение об удовлетворении либо об отказе в удовлетворении жалобы заявителю.
        Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения жалобы с указанием причины, по которой она признана необоснованной.
        Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то Главой  Сосковского района принимается решение о применении мер ответственности к специалисту, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, которые повлекли за собой жалобу со стороны заинтересованного лица.

Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные обоснованные ответы.

Приложение  1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по организации отдыха и оздоровления детей
в каникулярное время в оздоровительных лагерях
с дневным пребыванием
Прием граждан

в ОО Администрации Сосковского района

Адрес ОО Администрации Сосковского района:

303980, с. Сосково, ул. Садовая, 21.

Телефоны:

начальник отдела: 21592;

специалисты: 21457.

Адрес электронной почты отдела: soskovo21@mail.ru
Сайт: http://ronososkovo.ucoz.ru/
Часы работы:

понедельник - пятница с 8.00 до 17.00.

Перерыв: с 13.00 час. до 14.00 час.

Прием граждан по личным вопросам начальником отдела

(Елена Викторовна Сосой):

понедельник  с 14.00 до 17.00 часов.
Приложение  2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по организации отдыха и оздоровления детей
в каникулярное время в оздоровительных лагерях
с дневным пребыванием
Информация
по получению муниципальной услуги:

	п/п
	Наименование учреждения
	Адрес
	Ф.И.О. руководителя
	Телефон
	Адрес почты,

адрес сайта ОУ

	Общеобразовательные учреждения

	1. 
	МБОУ «Сосковская средняя общеобразовательная школа» Сосковского района Орловской области
	303980, Орловская область Сосковский район с. Сосково,  ул. Ленина 2
	Кузина Зоя Ивановна
	2-12-54

2-11-77
	shev63.63@mail.ruhttp://moussosh.ucoz.ru

	2. 
	МБОУ «Прилепская средняя общеобразовательная школа» Сосковского района Орловской области
	303987, Орловская область, Сосковский район, д. Прилепы, дом 85
	Силкин Роман

Михайлович
	2-61-30
	svirinvg58@rambler.ru
http://mouprilepsh.ucoz.ru

	3. 
	МБОУ «Алмазовская средняя общеобразовательная школа» Сосковского района Орловской области
	303995, Орловская область, Сосковский район, с. Алмазово, ул. Молодежная, 10
	Киселева Инна Анатольевна
	2-73-43
	almshkola@rambler.ru
http://www.al303995.ucoz.ru

	4. 
	МБОУ «Новогнездиловская  начальная общеобразовательная школа» Сосковского района Орловской области
	303985 , Орловской области, Сосковского района,  с. Новогнездилово, ул. Заречная д.4 «а»
	Соболева Татьяна Николаевна
	89606521159

89051670176
	Nowognezdilowo@yandex.ru
http://schkola57.ko3.ru

	5. 
	МБОУ «Цвеленевская средняя общеобразовательная школа» Сосковского района Орловской области
	303986,  Орловская область, Сосковский район, с. Цвеленево, ул. Первомайская д.18
	Артюхов Сергей Александрович
	89051669231
	tcwelen_school39@mail.ru
http://www.shkola-nashdom.ucoz.ru

	6. 
	МБОУ «Рыжковская средняя общеобразовательная школа» Сосковского района Орловской области
	303982, Орловская область Сосковский район с. Рыжково, ул. Черёмушки д.3
	Макарова Татьяна Дмитриевна
	2-62-30
	richkovo-schkola@yandex.ru
http://www richkovo.ko3.ru


Приложение  3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по организации отдыха и оздоровления детей
в каникулярное время в оздоровительных лагерях
с дневным пребыванием
Директору __________________________________________

                          (наименование образовательного учреждения)

                     ____________________________________________________

                                 (Фамилия, имя, отчество)

                     ____________________________________________________

                     (Ф.И.О. родителя, законного представителя полностью)

                     проживающего по адресу: ____________________________

                     ____________________________________________________

                                 (указывается полный адрес)

                     Тел. _______________________________________________

                               (домашний, рабочий, мобильный)

Заявление
     Прошу включить моего ребенка ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                 (Ф.И.О. полностью, дата и год рождения),

учащегося _______________ класса МБОУ ____________________________________________________________

                                                                                    (наименование образовательного учреждения)

в список детей на посещение лагеря с дневным пребыванием в _________________________________________

                                              (указать месяц) 20___ года._____

Дата                                   Подпись

__________________                     _________________

Приложение  4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по организации отдыха и оздоровления детей
в каникулярное время в оздоровительных лагерях
с дневным пребыванием
Акт
приемки оздоровительного лагеря с дневным пребыванием детей
                                               "___" __________ 20___ г.

Комиссия, в составе _____________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

произвела обследование и  приемку  лагеря  с  дневным  пребыванием детей,

при этом установлено:

1. Лагерь расположен в __________________________________________________

(наименование образовательного учреждения)

Организация, осуществляющая финансирование ______________________________

_________________________________________________________________________

2. Количество смен ___________, продолжительность смены (дней) _________,

какая смена ___________

3. Количество детей в каждую смену: _____________________________________

4. Набор  помещений  для  лагеря   с   дневным  пребыванием  детей  и  их

оснащенность:

Для отдыха и игр ________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

Обеспеченность игровым материалом, инвентарем ___________________________

_________________________________________________________________________

Места общего пользования (сан. узлы), кол-во ____________________________

Кол-во и состояние унитазов _____________________________________________

Умывальников ____________________________________________________________

Готовность сан. узлов ___________________________________________________

5. Обеспеченность уборочным инвентарем __________________________________

его маркировка ____________________________________, наличие дез. средств

(какие, количество) _____________________________________________________

моющие средства _________________________________________________________

6. Место питания _______________________________, набор и состояние кухни

и подсобных помещений ___________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

Оборудование обеденного зала (столы, стулья) ____________________________

_________________________________________________________________________

7. Работа холодильного и технологического оборудования __________________

_________________________________________________________________________

(кол-во и что имеется)

_________________________________________________________________________

8. Обеспеченность посудой, ее состояние _________________________________

_________________________________________________________________________

Наличие моющих и дез. средств для посуды (какие, в каком количестве) ____

_________________________________________________________________________

9. Обеспеченность спец. одеждой (кол-во комплектов, состояние) __________

10. Кратность питания ____________, время приема пищи ___________________

_________________________________________________________________________

11. Штаты пищеблока, кол-во _______________, мед. осмотр ________________

12. Мед. обслуживание (Ф.И.О. мед работника) ____________________________

график работы __________________________________________________________,

оснащенность инвентарем, медикаментами __________________________________

_________________________________________________________________________

13. Предусмотренные   мероприятия   (посещение   плавательного  бассейна,

экскурсии и др.)

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

14. Готовность мест для организации спортивных мероприятий ______________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

15. Штат лагеря: количество воспитателей ________, другой персонал ______

_________________________________________________________________________

Прохождение флюорографии ________________________________________________

Общее заключение готовности _____________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

Замечания комиссии: _____________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

Подписи членов комиссии:

____________________________ /_______________________________/

____________________________ /_______________________________/

____________________________ /_______________________________/

____________________________ /_______________________________/

Подпись                     расшифровка подписи

Приложение 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по организации отдыха и оздоровления детей
в каникулярное время в оздоровительных лагерях
с дневным пребыванием
Блок-схема

                ┌──────────────────────────────────┐

                │    Общеобразовательные учреждения    
    │

                └─┬────────────────────────────────┘

                  │

                  ▼

┌────────────────────────────┐             ┌────────────────────────┐

│  Информирование родителей      │             │ Формирование заявок на │

│  (законных представителей)       ├───────────► │    открытие лагерей    │

│ о работе лагерей с дневным │             │  с дневным пребыванием │

│   пребыванием в ОУ, прием  │             └───┬────────────────────┘

│   заявлений от родителей   │                 │

│  (законных представителей) │                 │

└────────────────────────────┘                 ▼

                          ┌───────────────────────┐

                          │ Отдел образования     │

                          └──┬──┬─────────────────┘

           ┌─────────────────┘  │               

           ▼                    │               

┌────────────────────┐          │         

│   Информирование   │          │       

│ родителей (законных│          │       

│  представителей) о │          │       

│  работе лагерей    │          │         

          │          │       

└────────────────────┘          ▼

         ┌──────────────────────────┐     ┌─────────────────────────────┐

         │    Организация приемки   │     │  Осуществление контроля за  │

         │ лагерей межведомственной ├────►│  финансовой отчетностью ОУ  │

         │         комиссией        │     │ и качеством предоставляемой │

         │                          │     │            услуг            │

         └──────────────────────────┘     └─────────────────────────────┘

